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邀 请 信

尊敬的xxx教授：

作为东北大学xxx学院院长，我诚挚地邀请您于x年x月x日至x年x月x日访问我校，为期x天。（须包含启程出发及离华日期）
在此次访问其间，您将为东北大学xxx学院师生做有关xxx的专题讲座，指导博士研究生，并在xxx领域开展合作科研。（说明具体工作内容）
您本次访问的签证费、保险费、国际旅费由xxx承担，在我校交流期间的费用包括交通费、食宿费由xxx承担。（说明各项费用由哪方承担。若有随行人员，则还需说明随行人员费用承担情况。）
被邀请人x教授的工作单位为x国xxx大学。来访人员信息如下：（表格须按照来访人员护照信息填写）
	姓名
	性别
	国籍
	来访身份
	出生日期
	护照号码

	外国学者全名
	x
	x国
	教授
	x年x月x日
	护照号码

	随行人员全名
	x
	x国
	随行家属/助理
	x年x月x日
	护照号码


热切地期盼着您的来访。

东北大学xxx学院
院长 xxx（印刷及手写签名、加盖学院公章）
x年x月x日
